REPUBLIKA E SHQIPERISE
PREFEKTI | QARKUT BERAT

RREGULLORE E BRENDSHME
E INSTITUCIONIT TE PREFEKTIT TE QARKUT BERAT

Miratuar me Urdhérin e Prefektit te Qarkut Berat
Nr. 91 date 15.09.2016

Prefekti i Qarkut Berat éshté organ pérfagésues i Késhillit té Ministrave né Njésiné Administrativo-
Territoriale Qarku Berat, sipas pércaktimeve té Ligjit Nr. 115/2014 daté 31.7.2014 “Pér ndarjen administrativo-
territoriale té njésive té geverisjes vendore né Republikén e Shqipérisé”.

Institucioni i Prefektit t¢ Qarkut Berat me seli né qytetin e Beratit é&shté krijuar né bazé t¢ VKM Nr.373, daté
26.03.1993 dhe funksionon né pérputhje me Ligjin Nr. 107/2016 “Per Prefektin e Qarkut”.

Né Prefekturén e Qarkut Berat pérfshihen Bashkité: Berat,Ura Vajgurore, Skrapar, Kucgové dhe Polican

1. Qéllimi i Rregullores :

- Qéllimi i rregullores éshté té pércaktojé rregullat e nevojshme gé duhet té zbatojé Institucioni i Prefektit né
kuadér té kryerjes sé funksioneve né realizimin e detyrimeve ligjore pér té cilat éshté pérgjegjés dhe té
pérmbushjes sé misionit té tij né akord me programin e Qeverisé, prioritetet dhe detyrat pér zbatimin e
ligjshmérisé, eficencén e geverisjes dhe garantimin e jetés normale dhe sipas standarteve bashkohore té
banoreve té Qarkut Berat.

- Té pércaktojé né ményré analitike dhe konkrete detyrat, pérgjegjésité dhe fushén e veprimit pér ¢do népunés
té Institucionit té Prefektit t& Qarkut Berat, né pérputhje me strukturén, pérshkrimin e punés sipas statusit té
népunésit civil dhe sinkronizimin e punés né grup, duke respektuar marrédhéniet e hierarkisé, té
llogaridhénies, reciprocitetit, té pérgjegjésisé dhe té pérfagésimit té Institucionit té Prefektit té Qarkut Berat.

2. Objektivat e Rregullores:

- Tékrijojé kornizén e nevojshme rregulluese pér té realizuar njé funksionim sa mé té kontrolluar, efektiv dhe
eficent té administratés sé Institucionit té Prefektit té¢ Qarkut Berat.

- Té krijojé njé kornizé e cila i detyrimin e administratés gqé né ushtrimin e funksioneve té veta té respektojé
parimet e llogaridhénies, transparencés, hapjes dhe gjithépérfshirjes.

- Té mundésojé profesionalizém dhe géndrueshméri né funksionimin e bréndshém té Institucionit té Prefektit
té Qarkut Berat.
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3. Bazueshmeria ligjore:
Ligji nr. 107/2016 “Per Prefektin e Qarkut”
Ligji nr. 139/2015 “Pér vetégeverisjen vendore”
Ligji nr. 152/2013 “Pér népunésin civil”
Ligji nr. 44/2015 “Kodi i Progcedurave Administrative”
Ligji nr. 8503 dat€ 30.06.1999 “Pér t&€ drejtén e informimit pér dokumentat zyrtare”
Ligji nr. 10129 daté 11.05.2009 “Pér gjéndjen civile”
Ligji nr. 9131 daté 08.9.2003 “Pér rregullat e etikes né administratén publike”
Ligji nr. 9367 daté 07.04. 2005 “Pér parandalimin e konfliktit t€ interesave n€ ushtrimin e funksioneve publike”
si dhe gjithé kuadri ligjor gé rregullon organizimin dhe funksionimin e Qeverisjes Vendore pér realizimin e
funksioneve té veta.
Ligji Nr.9936, daté 26.06.2008 “Pér menaxhimin e sistemit buxhetor né Republikén e Shqiperisé” i ndryshuar,
akteve té ndryshme nénligjore né fuqi dalé né zbatim té tij.

Ligji Nr.10296, daté 08.07.2010 “Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin”, VKM-té dhe Udhézimet né zbatim
té tij.

Ligji Nr. 9228, daté 29.04.2004 “Pér kontabilitetin dhe pasqyrat financiare”, akteve t€ ndryshme nénligjore né
fuqi dalé né zbatim té tij.

Ligji Nr.7726, daté 29.06.1993 “Pér fondin arkivor kombétar dhe pér arkivat”, akteve té ndryshme nénligjore né
fuqi dalé né zbatim té tij.

Ligji Nr. 119/2014 “Pér informimin publik”, akteve t€ ndryshme nénligjore né fuqi dal€ né zbatim t€ tij.
Udhézimit t€ Ministrit t€ Financave Nr. 2, daté 06.02.2012 “Pér procedurat standarte té zbatimit té€ Buxhetit”.

Urdhérit t€ Ministrisé sé Punéve té Brendshme Nr.459, daté 16.08.2013 “Pér zbatimin e Buxhetit té vitit 2013, pér
Ministriné e Punéve té Brendshme” si dhe Urdhérave té Prefektit.

Akte ligjore e nénligjore ,ligje te posacme gé rregullojné funksionet e institucionit té Prefektit té Qarkut.
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4. Struktura organizative e Institucionit té Prefektit té Qarkut Berat, funksioneve té deleguara dhe strukturave té vecanta

a
REPUBLIKAE SHQIPERISE FUNKSIONE TE DELEGUARA DHE
PREFEKTI I QARKUT BERAT . | STRUKTURA TR VECANTA
' PREFEKTT |‘ -
‘ ‘ [KOMISIONT VENDOR I VLERESIMIT
TE TITUJVE TE PRONESISE
(]
SEKRETARI I e
i ZYRA E GJENDJES CIVILE
(Né mavel garkw)
| | 3)
NEN PREFEKTI KUCOVE SEXRETARIT NEN PREFEKTI SKRAPAR
PERGIITHSHEM
SEKTORI I MONITORIMIT TE SEKTORI I PLANIFIEIMIT PERBALLIMIT SEKTORI I FINANCES DHE
KOMPETENCAVE VENDORE DHE SEKTORI I ZHVILLIMIT URBAN SEKTORI JURIDIK TE EMERGJENCAVE CIVILE SHERBIMEVE
FUNKSIONEVE TE DELEGUARA 3) (3) DHE KRIZAVE MBESHTETESE
(3) (6)

ol

NE zbatim t& Urdhrit t& Kryeministrit nr. 12 daté 12.01.2016 “PEr miratimin & strukturés dhe t& organikés s administratés =& Prefektit t& Qarkut Berat”, administrata perbehet nga 25 punonjés

*  NEzbatim t& Vendimit t KEshillit 1€ Ministrave nr.1269 daté 17.9.2008 “Pér pérbérjen, ményrén e funksionimit dhe detyrat = pérgjegjésité e strukturave shtetérore, t& nzarkuara pér shgyrtimin  viefshmérise figjore t& krijimit
12 titujve tE pronésisé mbi tokén bujgésore” i ndryshuar, sistrukture e vecanté, prané prefektit t2 garkut funksionon edhe Komisioni Vendor i Vierésimit t€ Titujve t2 Prongsisé, | pErbére nza 3 punonjés

NE zbatim £ Ligjit nr.10129 daté 11.05.2002 “PEr Gjendjen Civile” i ndryshuar, ushtron funksionet ng nivel garkuedhe shérbimi i Gjendjes Civile, i pérbéré nga 3 punonjés sipas bashkive respektive.
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5.Etika dhe sjellja etike

5.1 Standartet e sjelljes profesionale

Nénpunésit e administratés sé Prefektit duhet té karakterizohen dhe dallohen nga sjellja korrekte e profesionale
né marrédhénie me eprorét, kolegét dhe vartésit si dhe té respektojné parimet e etikés bazuar né Ligjin Nr.9131,
daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike” dhe Kodit té Etikés sé Institucionit.

Nénpunési i Institucionit té Prefektit duhet té ruajé reputacionin, dinjitetin si dhe té géndrojé larg ¢do veprimi,
géndrimi apo sjellje e cila mund té zhvlerésojé emrin e miré té népunésit dhe institucionit qé pérfagéson.

Né komukimin e pérditshém brenda institucionit, népunési duhet té respektojé shkallén hierarkike dhe duhet té
karakterizohet nga etika dhe respekti i ndérsjellté.

Komukimet verbale né ambientet e Institucionit t& Prefektit nuk duhet t& b&hen me z& té larté dhe takimet me
gytetaré dhe persona té interesuar té kryhen vetém né ambjentet e zyrave ku punohet, ose né ambientin e
informacionit.

Népunési i Institucionit té Prefektit duhet té ruajé konfidencialitetin gé& buron nga ligji né lidhje me
informacionin dhe materialin me té cilin njihet dhe/apo merr dijeni gjaté kryerjes sé detyrés.

Punonjési nuk duhet té kryejé puné gé bien ndesh me interesat e institucionit apo gé krijojné konflikt interesash.
Té gjithé punonjésit e Institucionit kané té drejté té trajtonen me mirékuptim, respekt e konsideraté té barabarté
dhe t& mosdiskriminohen né sajé té njé apo mé shumé faktoréve, duke pérfshiré: fené, gjininé, ndérgjegjen,
bindjet personale, orientimin seksual, aspektin fizik, ngjyrén, gjuhén, origjinén etnike apo shoqérore,
nénshtetésing, kushtet personale dhe té shéndetit, shtatzaning, moshén.

5.2 Organizimi- pjesémarrja dhe marrédhéniet né puné, pushimet

Struktura e administratés né institucionin e Prefektit éshté e organizuar me Sektoré. Pér ¢do Sektor caktohen
drejtimet, géllimet dhe detyrat kryesore.

Prefekti dhe Sekretari i Pérgjithshém jané eproré direkt ju caktojné detyra pérgjegjésave té sektoréve dhe
specialistéve té varésisé té tyre. Specialistét kan€ pér detyré t’i japin llogari eprorit pér kryerjen e detyrave.
Struktura organike, numri i népunésve dhe punonjésve mbéshtetés caktohen me Urdhér té Kryeministrit dhe né
zbatim té kétij urdhéri, Komisioni i Ristrukturimit té institucionit zbaton Ligjin e Népunésit Civil.

Prefekti nxjerr urdhér té brendshém, me té cilin né ményré té detajuar béhet ndarja e detyrave midis sektoréve,
népunésve e specialistéve mbéshtetés. Bazuar né ligjin 152/2013 “Pér népunésin civil” dhe VKM Nr 109 Daté
26.02.2014 Prefekti éshté Zyrtari Raportues pér Sekretarin e Pérgjithshém dhe Zyrtari Kundérfirmues pér
Sekretarin e Pérgjithshém dhe Pérgjegjésat e Sektoréve. Sekretari i Pérgjithshém éshté Zyrtar Raportues pér
Pérgjegjésat e Sektoréve dhe Zyrtar Kundérfirmues pér Specialistét e Sektoréve. Pérgjegjési i Sektorit éshté
Zyrtaré Raportues pér Specialisét e Sektorit. Prefekti éshté Zyrtari Autorizues pér té gjithé Népunésit Civile té
institucionit. N& zbatim t& ligjit 152/2013 “Pér népunésin civil” ngritet Njésia e Burimeve Njerézore.

Cdo sektor punon me plane vjetore té cilat miratohen nga Prefekti dhe mujore té cilat miratohen nga Sek
Pérgjithshém. Pergjegjesit e sektoreve Pérgatisin informacione mujore pér realizimin e detyrave té sektorit dhe
I paragesin tek Sekretari i Pérgjithshém.

Personeli i Administratés sé Prefektit duhet té respektojé orarin e punés dhe nuk mund té largohen pér asnjé rast
pa lején e Prefektit dhe né mungesé té tij té Sekretarit té Pérgjithshém. Né cdo rast vihet né dijeni pérgjegjési i
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sektorit. Pérgjegjési i sektorit né raste té vecanta ka té drejté ti japé lejé specialistit té sektorit, por jo mé shumé
se 1 oré brenda kohés ditore té punés.

Brenda orarit t& punés népunési duhet té punojé vetém pér Institucionin. Pér ¢do rast té kundért duhet té bjeré
dakort me shkrim me Prefektin.

Puna duhet té kryhet gjaté kohés normale. Mbikoha do té njihet si e tillé né rast se éshté e autorizuar me shkrim
nga titullari.

Gdo mungesé béhet me lejé. Pér mungesat pér arsye shéndetésore ose pér arsye tjetér, népunési duhet té
informojé pérgjegjésin e sektorit, i cili ve menjéheré né dijeni Prefektin.

Né rast sémundje apo aksidenti népunési duhet té jeté i pajisur me raport mjekésor, i cili duhet té depozitohet
né institucion brenda orarit zyrtar té punés.

Pushimet si rregull do té jepen sipas kérkesés personale me shkrim, kérkesé e cila népérmjet eprorit direkt i
dorézohet Pérgjegjésit té Sektorit té Financés dhe Shérbimeve té Mbéshtetése. PEr marrjen e pushimeve bihet
dakort me Prefektin té paktén njé muaj para periudhés sé pushimeve té kérkuara. Kthimi nga pushimet ose
shtyrja e tyre i béhen té ditura eprorit direkt dhe Prefektit.

Nénpunésit e institucionit paisen me fleté identifikimi zyrtare, e cila &shté proné e institucionit dhe dorézohet
me largimin nga vendi i punés.

Marrédhéniet e punés né Institucionin e Prefektit rregullohen me Ligjin Nr.152/2013 “Pér népunésin civil” dhe
“Kodi 1 Punés 1 Republikés t€ Shqipérisé€”, t€ ndryshuar, si dhe akteve ligjore e nénligjore pér népunésin civil.
Veprimtaria e cdo népunési duhet té zhvillohet né pérputhje me ligjet, aktet normative dhe ato té brendshme.
Shpérblimet shtesé do té jepen me urdhér me shkrim té Prefektit dhe né pérputhje me aktet nénligjore té
Késhillit t8 Ministrave.

Té¢ gjithé népunésit duhet t’1 trajtojné qytetarét me mirésjellje dhe t’u shérbejné me shpejtési dhe korrektési.

T& gjithé népunésit e institucionit né marrédhénie me median dhe publikun té jené transparenté, t& komunikojné
dhe t’i informojné ata realisht brenda veprimtarisé sé tyre, me pérjashtim té ¢éshtjeve qé me ligj pérbéjné sekret
shtetéror. Né cdo rast veprohet me miratim té Prefektit.

Té gjithé népunésit duhet té ruajné konfidencialitetin pér cdo ¢éshtje zyrtare né pérputhje me rregullat e etikés,
Ligjit Nr.9887, daté 10.03.2008, “Pér Mbrojtjen e t&€ Dhénave Personale” 1 ndryshuar, si dhe akteve nénligjore
né fugi. Ata jané té detyruar té ruajné sekretin shtetéror.

Népunési i institucionit té Prefektit né punén e tij duhet té zbatojé rregullat e etikés né shérbimin civil. Ai nuk
mund té pranojé dhurata ose favore té ofruara nga shtetas duke shfrytézuar funksionin zyrtar pér pérfitim
personal.

Népunésit e Institucionit té Prefektit dhe strukturat né varési duhet té zbatojé me pérpikméri Rregulloren e
Brendshme, Kodin e Etikés s€ Institucionit, rregulloren “Pér mbrojtjen, pérpunimin, ruajtjen dhe sigurin€ e té
dhénave personale”, si dhe rregullat “Pér ndalimin e pirjes sé duhanit né ambientet e godinés sé Institucionit té
Prefektit”. N¢ rast t€ shkeljeve té normave cituar mé sipér, pér népunésin nis progedimi disiplinor.

5|Fage



6. DREJTIMI I INSTITUCIONIT TE PREFEKTIT
6.1 Prefekti

e Eshté pérfagésues i Késhillit t¢ Ministrave né Qarkun e Beratit. Drejton Institucionin e Prefektit té
Qarkut, ushtron té drejtat dhe detyrat qé i jep Ligji Nr. 107/2016 “Per Prefektin e Qarkut” dhe aktet e
tjera nénligjore té Késhillit t¢ Ministrave, ministrive dhe institucioneve té tjera gendrore.

e Kujdeset, ndjek dhe merr masa pér plotésimin nga té gjitha institucionet né nivel Qarku té detyrimeve
gé ata kané pér té garantuar sovranitetin, rendin kushtetues dhe shéndetin publik.

e Mbikqyr, kontrollon dhe bashkérendon veprimtariné e Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor.

e Drejton veprimtariné e strukturave administrative shtetérore, té cilat me akte ligjore e nénligjore té
vecanta, jané caktuar né varésiné e tij té drejtpérdrejté.

e Bashkérendon veprimtariné e Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor, si dhe té kétyre me organet e
Qeverisjes Vendore né Bashki e Qark.

e Eshté i vetmi institucion administrativ gé verifikon ligjshmériné e akteve té miratuara nga organet e
Qeverisjes Vendore né Bashki e Qark.

e Kaéshilli i Ministrave, Ministrat dhe drejtuesit e Institucioneve té tjera géndrore dérgojné rregullisht te
Prefekti té gjitha aktet gé ata nxjerrin, té cilat né pérmbajtje té tyre caktojné detyra né fushén e
veprimtarisé sé Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor ose detyra pér organet e administratés sé
Qeverisjes Vendore.

e Prefekti, pér veprimtariné gé mbulon, mund té paragesé prané ministrive projekt-akte pér zgjidhjen e
problemeve té veprimtarisé sé tyre. Brénda njé muaji Ministri duhet t'i kthejé pérgjigje Prefektit pér
ményrén dhe zgjidhjen e dhéné nga ana e tij.

e Jep té dhéna dhe mendime pér zhvillimin ekonomiko-shogéror né Qark. Té dhénat dhe mendimet ua
dérgon Késhillit té Ministrave, Institucioneve Qéndrore dhe Organeve té Qeverisjes Vendore.

e Kujdeset pér nxitjen dhe zhvillimin e marrédhénieve dhe té veprimtarive me institucione simotra té
huaja, duke respektuar aktet ligjore gé rregullojné kéto marrédhénie.

e Merr masa pér parandalimin dhe shmangien e pasojave gé vijné nga situata emergjente ose nga
fatkeqési natyrore, duke plotésuar té gjitha detyrat qé i ngarkohen me akte ligjore e nénligjore pérkatése.

e Kur e ¢mon té nevojshme dhe kur i kérkohet, njofton ministrat dhe drejtuesit e institucioneve té tjera
géndrore pér veprimtariné e kryer nga Institucionet Qéndrore né Nivel Vendor, si dhe pér shkallén e
plotésimit té shérbimit né sektorét gé ata mbulojné.

e Né periudha té caktuara kohe, por jo me pak se dy here né vit, njofton Késhillin e Ministrave pér
veprimtariné e kryer nga ai né plotésimin e detyrave té caktuara.

e Kryeson Task Forcat e ngritura pér probleme té ndryshme né zbatim té akteve nénligjore

e Kryeson Komitetin Rajonal té Luftés Kundér Trafikimit té Personave

e Kryeson Komitetin té Luftés Kundér Kultivimit té Biméve Narkotike

e Kryeson Komisionin e Planifikimit dhe Pérballimit t& Emergjencave Civile dhe Krizave

e Cakton drejtuesin e operacionit pér manaxhimin e emergjencave civile né Qark
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Drejton ose merr pjesé né ceremonité zyrtare shtetérore gé zhvillohen né Qark, krahas funksionaréve té
larté té shtetit ose si pérfagésues i autorizuar i tyre, si dhe né veprimtarité e organizuara nga organet e
Qeverisjes Vendore (VKM nr. 420 daté 08.06.2016).

Cdo muaj, né baze bashkie, shgyrton veprimtariné e Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor dhe
bashkérendon punén ndérmjet tyre dhe Organeve té Qeverisjes Vendore.

Ushtron dhe pérgjegjési e detyra té tjera qé i ngarkohen me ligj ose me akte té vecanta té Késhillit té
Ministrave .

Kontrollon dhe ndjek zbatimin e detyrimeve ligjore gé rrjedhin nga VKM nr. 1269 daté 17.09.2008 pér
KVVP, né ushtrimin e funksionit pér shqyrtimin e vlefshmérisé ligjore té krijimit té titujve té pronésisé
mbi token bujgésore .

Prefekti bashképunon me organet e Policisé sé Shtetit pér marrjen e masave pér ruajtjen e rendit dhe

siguriné publike né territorin e Qarkut. Pér kété, ai kryen kéto detyra :

a) Kérkon zbatimin e masave pér ruajtjen e rendit sipas pérgjegjésive e detyrave té pércaktuara né aktet
ligjore e nénligjore. Ai kérkon dhe merr rregullisht njoftim nga Kryekomisari i Policisé sé Qarkut pér
problemet e rendit.

b) Bashkérendon veprimtariné dhe siguron mbéshtetjen e ndérsjellét té organeve té Policisé sé Shtetit, té
Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor dhe té Organeve té Qeverisjes Vendore, pér ruajtjen e rendit
dhe té sigurisé publike dhe pér zbatimin e akteve té Organeve té Qeverisjes Vendore.

Pér strukturat e mbrojtjes, pérvec detyrave té pércaktuara me akte té tjera ligjore e nénligjore, Prefekti
ka Kkéto detyra:

a) Bashkérendon punén e Degéve té Mobilizimit né Nivel Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor, té
reparteve ushtarake dhe Organeve té Qeverisjes Vendore né Qark pér plotésimin e detyrave né fushén e
mobilizimit ushtarak.

b) Kontrollon marrjen e masave nga Njésité Ushtarake pér plotésimin e detyrave me karakter civil gé u
ngarkohen atyre nga organet pérkatése.

c) Né raste té vecanta, né pérputhje me legjislacionin pérkatés, u kérkon komandave té njésive ushtarake
né territorin e Qarkut mbéshtetje pér pérballimin e detyrave me karakter civil dhe né vecanti né
pérballimin e situatave emergjente.

6.2 Organi Késhillues i Prefektit

e Prané Prefektit ngrihet dhe funksionon Organi Késhillues. Pérbérja dhe numri i antaréve (gé nuk i kalon
15 veté) caktohen me urdhér té Prefektit, sipas ligjit Nr. 107/2016 “Per Prefektin e Qarkut”

e Ai éshté Organ Késhillues i Prefektit pér shqyrtimin dhe zgjidhjen e problemeve kryesore né rajon.

e Né organin Késhillues i cili mblidhet njé heré né muaj, si rregull marrin pjesé: Kryetari i Késhillit té
Qarkut, Kryetarét e Bashkive, Drejtori i Policisé sé Qarkut, Drejtues dhe specialisté té institucioneve etj.

e Organi Késhillues kryesohet nga Prefekti.
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Organi Késhillues i Prefektit trajton probleme ekonomike dhe sociale, té Zhvillimit dhe shérbimeve,
shéndetit dhe mjedisit, Rendit dhe mbrojtjes, arsimit dhe kulturés né rajon etj. Si rregull, hartohet njé
program pune orientues vjetor, gé i béhet i njohur Organit Késhillues. Propozime pér tematikén e
programit té vitit paraardhés béhet nga antarét e Organit Késhillues. Prefekti mund ti ndryshojé anétarét
e tij, né pérputhje me problemet e kohés apo rasteve specifike.

Njoftimi pér pjesémarrje né mbledhje té Organit Késhillues si dhe marrja e té gjitha masave organizative
pér zhvillimin e tij &shté detyré e sekretarisé sé tij dhe e Sekretarit té Pérgjithshém. Njoftimi béhet me
shkrim 5-7 dité para datés sé caktuar, né té cilén saktésohet vendi, data, ora dhe rendi i dités.

Né mbledhjet me karakter té pérgjithshém ose té vecanté té Organit Késhillues té Prefektit, ftohen té
marrin pjesé, titullaré t&¢ NJ.VV.V-ve dhe institucioneve géndrore, si dhe té administratés shtetérore né
nivel rajonal, késhilltaré, eksperté dhe specialisté té fushave té ndryshme, népunés té administratés civile
etj, sipas pércaktmit gé bén Prefekti dhe né varrési té c¢éshtjeve gé diskutohen.

Problemet gé parashikohen pér tu diskutuar né rendin e dités té€ mbledhjes sé rradhés parashtrohen.
Sejcili prej anétaréve ka té drejté té paragesé mendime e sugjerime me shkrim ose verbalisht. Si rregull
Organi Késhillues diskuton vetém problemet gé jané parashikuar né rendin e dités.

Né mbledhjet e Organit Késhillues mbahet protokoll me shkrim nga sekretaria. Protokolli mbahet edhe
me mjete ingizuese, té cilat mé pas zbardhen me shkrim.

Pér problemet e shqyrtuara nga mbledhja e organit késhillues, Prefekti né kohén e duhur nxjerr
pérfundime dhe merr vendime pérkatése, té cilat mund t’u dérgohen organeve dhe institucioneve t&
interesuara.

Pér ¢cdo mbledhje té organit Késhillues dérgohet informacion né aparatin e Késhillit t&¢ Ministrave dhe né
Ministriné Brendshme, si dhe hapet dosje e veganté ku arkivohen té gjitha materialet dhe praktitka né
zbatim té vendimeve té marra.

6.3 Nénprefekti

Né mbéshtetje té veprimtarisé se Prefektit dhe né pérbérje té administratés caktohen nénprefektét
Né Qarkun e Beratit funksionojné dy Nénprefekté, Nénprefekti i Skraparit dhe Nénprefekti i Kugovés.

Nén Prefekti i Skraparit mbulon teritorrin, Njésité Administrative dhe Institucionet Qéndrore né Nivel
Vendor té Bashkisé Skrapar.

Nénprefekti i Kugovés mbulon teritorrin, Njésité Administrative dhe Institucionet Qéndrore né Nivel
Vendor té Bashkisé Kugové.

Bashkia Berat, Ura Vajgurore dhe Polgan si dhe Institucionet Qéndrore né Nivel Vendor gé ushtrojné
funksionet né kéto Bashki jané né marrénie institucionale me Institucionin e Prefektit té Qarkut Berat.
Nénprefekti emérohet dhe shkarkohet nga Ministri i Bréndshém, me propozimin e Prefektit.

Né mbéshtetje té veprimtarisé sé Prefektit dhe né pérbérje té administratés, caktohen nénprefektét.
Nénprefekti emérohet dhe shkarkohet nga Ministri i Punéve té Brendshme, me propozim té Prefektit.
Pér veprimtariné e tij, né rrethin ku éshté eméruar, Nénprefekti pérgjigjet drejtpérdrejt tek Prefekti.
Nénprefekti kontrollon dhe kérkon nga institucionet géndrore né nivel vendor, qé veprojné né rreth,
marrjen e masave pér plotésimin e detyrave, né zbatim té akteve ligjore dhe nénligjore qé rregullojné
veprimtaring e tyre.
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Organizon takime periodike dhe kur i kérkohet nga Prefekti bashkérendon punén me drejtuesit e
institucioneve géndrore né nivel vendor pér realizimin e detyrave té ngarkuara.

Me kérkesé té Prefektit, Nénprefekti mund té veprojé pér té siguruar bashképunimin me NJVV pér
kryerjen e funksioneve té pérbashkéta dhe té deleguara pér to.

Raporton sistemstikisht tek Prefekti pér punén gé kryhet pér plotésimin e detyrave nga administrata
civile e shtetit né rreth.

Organizon punén pér zbatimin e urdhérave dhe udhézimeve té Prefektit.

I propozon Prefektit masa pér zhvillimin ekonomiko-shogéror té rrethit ku ushtron funksionin e tij.

_Kryen detyra té tjera gé i ngarkohen nga Prefekti né zbatim té Ligjit Nr. 107/2016 “Per Prefektin e

Qarkut” dhe akteve nénligjore.

6.4 Sekretari i Pérgjithshém

a)
b)
c)

d)

9)

h)

)
k)

Detyrat e Sekretarit té€ Pérgjithshém jané:

Drejton personelin e aparatit administrativ té Prefektit.

Pér veprimtariné e tij dhe personelit gé ai drejton, pérgjigjet dhe raporton pérpara Prefektit.

Informon Prefektin pér aktivitetin e personelit té aparatit administrativ, pérmbushjen e detyrave nga ana
e saj, si dhe pér eficencén né puné té ¢do punonjési.

Koordinon veprimtariné e personelit té aparatit administrativ té Prefektit, né funksion té realizimit té
detyrave dhe kompetencave té Prefektit.

Kontrollon zbatimin e disiplinés dhe pérmbushjen e rregullave té etikés né puné dhe i propozon Prefektit
masa disiplinore pér personelin e aparatit administrativ.

Pérfagéson Institucionin e Prefektit né zhvillimin e procedurave pér rekrutimin, né shérbimin civil né
bashképunim me DAP.

Mbikaqyr progesin e pérgatitjes sé projekt-buxhetit té Institucionit té Prefektit dhe kontrollon zbatimin e
buxhetit té miratuar.

Pérgatit dhe merr masa organizative pér zhvillimin e mbledhjeve té Organit Késhillues prané Prefektit.
Kontrollon dhe ndjek zbatimin e akteve té nxjerra nga Prefekti, si dhe kryen detyrat qé i delegohen nga
ai.

Merr masa pér pérmbushjen e detyrave dhe funksioneve té deleguara prané Prefektit.

Merr masa pér zbatimin nga administrata e Institucionit té Prefektit té ligjit nr. 119/2014 “Pér té drejtén
e informimit dhe mbrojtjen e té dhénave personale” dhe ligjit nr. 138/2015 “Pér garantimin e integritetit
té personave qé zgjidhen, emérohen ose ushtrojné funksione publike",

Monitoron fagen e pérditésuar elektronike té Institucionit té Prefektit té Qarkut Berat.

Pérgatit mbledhjet dhe takimet gé zhvillohen né Institucionin e Prefektit.

Ben vlerésimin e népunésit civil sipas me cilésiné e eprorit direkt, né zbatim té dispozitave té ligjit pér
Népunésin Civil

6.5 Sekretari i Prefektit

a)

b)

Sekretari i Prefektit ka pér detyré:

Té pércjellé drejtpérdrejté ose me telefon urdhrat dhe porosité e Prefektit gé u drejtohen punonjésve té
administratés sé Prefektit apo dhe personave té tjeré jashté Institucionit té Prefektit

Té presé telefonatat gé i drejtohen Prefektit dhe sipas rastit ia pércjell ato Prefektit
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)

Té sinjalizoje Prefektin pér ¢do komunikim qé ka me qytetaret dhe personat qé kérkojné takim ose
parashtrojné problem pér Prefektin

Té njoftojé Prefektin pér personat gé jané paraqitur pér t’u takuar me té

Té dokumentoje axhendén e Prefektit

Ndjek zbatimin e protokollit té Prefektit né ceremonité zyrtare dhe merr masa paraprake pére
mbarévajtjen e tyre

Té administroje postén elektronike té Institucionit té Prefektit

Té evidentojé dhe ndjeké programin dhe orarin e veprimtarive zyrtare té Prefektit, té takimeve té tij me
drejtues té institucioneve qé kryejné veprimtari né territorin e Qarkut, t¢ Organeve té Qeverisjes
Vendore dhe persona té tjeré

Té pérgatisé ¢do dité dosjen e materialeve gé i paragiten Prefektit pér shqyrtim, njoftim apo firmé.
Vecon até pjesé té korrespondencés qé i drejtohet Prefektit drejtpérdrejté ose népérmjet punonjésit té
protokoll-arkivit. Vecon korrespondencén gé sipas legjislacionit éshté e karakterit sekret dhe ia pércjell
Prefektit pa e hapur até.

Té marré ¢do dité nga Prefekti dosjen me materialet e korrespondencés gé éshté paré, shqyrtuar dhe
firmosur nga ai dhe e dorézon tek punonjési i protokoll-arkivit pér veprime té métejshme

SEKTORI | MONITORIMIT TE KOMPETENCAVE VENDORE DHE FUNKSIONEVE TE
DELEGUARA.

Sektori pérbéhet nga pese punonjés sipas funksioneve t& méposhtme:

Pérgjegjés Sektori

Specialist i Marrédhénieve me Qeverisjen Vendore, me Shogatat dhe Organizatat Politike, Patriotike
Kulturore Sportive ,0JF-t€, dhe Marrédhénieve me Publikun

Specialist i Shérbimeve Publike, Institucioneve Financiare, Shéndetit Publik dhe Céshtjet Mjedisore
Specialist pér Funksionet e Deleguara, Shéndetésing, Arsimin, Kulturén, Turizmin, Bujgésiné dhe
Ceshtjet Sociale

Specialist pér Rendin, Siguriné dhe MNZSH-né

7.1 Pérgjegjési i Sektorit t&é Monitorimit t&¢ Kompetencave Vendore dhe Funksioneve té Deleguara ka pér
detyré dhe mban pérgjegjési gé :

a)
b)

c)

d)

e)
f)

9)
h)

Té organizojé, drejtojé, koordinojé dhe kontrollojé punén e specialistéve té sektorit.

Té ndjeké zbatimin e detyrave gé i ngarkohen sektorit té tij .

Pérgjegjési 1 Sektorit t&é Monitorimit té Kompetencave Vendore dhe Funksioneve té Deleguara ndjek me
pérparési prioritetet e secilit Institucion Qéndror né nivel vendor pér realizimin e detyrave ligjore.

Drejton, organizon dhe monitoron punén pér realizimin e detyrave té ngarkuara né kété sektor dhe merr
masa pér zbatimin e Programit té Qeverisé prej Drejtorive dhe Organeve té Qeverisjes Vendore.

Harton planin dhe informacionin mujor té Sektorit.

Ndjek realizimin e detyrave té specialistéve pérkatés.

Bashkérendon punén me sektorét e tjeré pér problemet e pérbashkéta.

Pérgatit materiale pér Prefektin sa heré gé kérkohet prej tij duke bashképunuar me specialistét.
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0)
P)

q)

y)

Ndjek gjithé korrespodencén me Organet e Qeverisjes Qéndrore (Ministrité), Drejtorité dhe Njésité e
Qeverisjes Vendore.

Koordinon punén ndérmjet specialistéve té Sektorit.

Kontrollon dhe firmos gjithé korrespondencén gé pérgatisin punonjésit e Sektorit.

Bén vlerésime pune pér punonjésit e sektorit sipas dispozitave té ligjit pér Népunésin Civil.

I raporton me shkrim Prefektit njé heré né muaj dhe sa heré gé i kérkohet prej tij pér veprimtariné e sektorit.
Népérmjet kontrolleve, informacioneve dhe analizave njeh gjendjen pér fushat gé¢ mbulon dhe i relaton
Titullarit.

Pérgatit materiale pér Prefektin kur merren né analizé probleme gé mbulohen nga ky sektor.

Sa heré gé e gjykon té arsyeshme, i propozon Prefektit té nxjerré urdhra dhe udhézime pér fusha té
ndryshme té veprimtarisé gé mbulon dhe ndjek zbatimin e tyre.

Ndihmon né pérgatitjen e materialeve té Prefektit gjaté organizimit t& mbledhjeve me pérfagésues té
Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor dhe té Organeve té Qeverisjes Vendore.

Pérgatit informacione gé pasqyrojné veprimtariné e Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor gé i jané
ngarkuar.

Vendos kontakte me punonjésit e Bashkive dhe Késhillit t& Qarkut, né zbatim té ligjit nr. 139/2015 “Pér
vetégeverisjen vendore”.

Punon né vazhdimési pér rritjen e aftésive vetiake profesionale, né funksion té plotésimit sa mé té miré té
detyrés sé ngarkuar, por edhe té karrierés né shérbimin civil, né njohjen dhe zbatimin e legjislacionit né fuqi.
Ndjek veprimtarité arsimore, kulturore, sportive, shéndetésore, shogérore, fetare qé zhvillohen né
institucionet dhe OJF-té.

Ndjek periodikisht funksionimin e tryezés teknike antitrafik dhe pérpilon relacionet pérkatése drejtuar
Ministrisé sé Brendshme .

Ndjek detyrat dhe raporton prané Prefektit pér zbatimin e ligjshmérisé né territorin e Qarkut Berat,
pérditéson té dhénat dhe monitoron detyrat pér moratoriumet dhe task-forcat.

Krijon dokumentacion aktiv dhe dinamik pér ¢cdo Institucion gé ka né marrédhénie bashké&punimi e
koordinimi, duke ndjekur realizimin e objektivave té programeve dhe zbatimin e ligjshmérisé nga ana e tyre.
Verifikon, kontrollon, propozon dhe rekomandon masa kur konstaton shkelje té ligjshmérisé dhe
mospérmbushje té detyrave nga drejtuesit dhe administrata e Institucioneve Qéndrore né Nivel VVendor.

7.2 Specialist i Marrédhénieve me Qeverisjen Vendore, me Shogatat dhe Organizatat Politike, Patriotike
Kulturore Sportive ,0JF-té, dhe Marrédhénieve me Publikun ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér :

a) Ndjek dhe koordinon veprimtariné ndérmjet Njésive té Qeverisjes Vendore :
- Bashkiné Berat
- Bashkiné Kucoveé
- Bashkiné Ura Vajgurore
- Bashkiné Corovodé
- Bashkiné Polican
- Késhillin e Qarkut Berat
b) Mban lidhje dhe ndjek problematikat me Organizatat Jo Fitimprurése :
- Komiteti i veteraneve té L.A.N.C.
- Organizatat e familjeve té Déshmoréve té L.A.N.C.
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- Shogatat e invalidéve té L.A.N.C

- Shogatén e Invalidéve té Punés

- Shogatén e Ushtarakéve té Liruar

- Shogatén e Para dhe Tetraplegjikéve.
- Shogatén e Roméve

- Shogatén e Egjiptianéve.

- Shogatén “Shpiragu,,

- Shogatén “Tomori,,

- Shogatén “M. Qyprili”

- Shogata e Grave Qytetare dhe Fshatare
- Shogatat e Biznesit etj.

c) Shprehet me ané té shkresave, relacioneve dhe informacioneve, pérmbajtja e té cilave kontrollohet nga
Pérgjegjési i Sektorit.

d) Mban kontakte me Bashkité dhe Késhillin e Qarkut duke ndjekur né vijimési axhendén dhe kalendarin e
veprimtarive té Bashkive.

e) Mban kontakte me zyrat e gjendjes civile pér l8vizjet demografike té popullsisé.

f) Merr pjesé né mbledhjet e Késhillave té Bashkive kur kérkohet.

g) Pérpunon dhe vleréson informacionet e ardhura nga Institucionet dhe Organet e Qeverisjes Vendore dhe
pérgatit informacion pér Prefektin dhe Organet Qéndrore.

h) Pérpunon materialet shkresore dhe trajton kérkesé/ankesat e shtetasve.

1) Pasqyron dhe pérditéson veprimtariné dhe axhendén e Njésive té Qeverisjen Vendore, té Organizatave,
shogatave dhe koordinon me Institucionin e Prefektit pér ecuriné normale té punés dhe zbatimin e
ligjshmérisé.

J) Krijon dokumentacion aktiv dhe dinamik pér ¢do Institucion gé ka né marrédhénie bashképunimi e
koordinimi, duke ndjekur realizimin e objektivave té programeve dhe zbatimin e ligjshmérisé nga ana e
tyre.

k) Verifikon, kontrollon, propozon dhe rekomandon masa kur konstaton shkelje té ligjshmérisé dhe
mospérmbushje té detyrave nga drejtuesit dhe administrata e Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor.

7.3 Specialisti i Funksioneve té Deleguara (Shéndetésing, Arsimin, Kulturén, Turizmin, Bujqgésiné dhe
Céshtjet Sociale) ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér :

a) Ndjek dhe kontrollon masat pér zbatimin e ligjshmérisé sé Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor
1. Drejtoria Rajonale Spitalore Berat

Drejtoria e Shérbimit Spitalor Kugové

Drejtoria e Shérbimit Spitalor Skrapar

Drejtoria Rajonale e Shéndetésisé Berat

Drejtoria e Shéndetit Publik Kucové

Drejtoria e Shéndetit Publik Skrapar

Inspektorati Shtetéror Shéndetésor Berat

Drejtoria Rajonale e Fondit té Sigurimit té Detyrueshém té Kujdesit Shéndetésor

Drejtoria Rajonale e Sigurimeve Shogérore

10 Drejtoria Rajonale e Shérbimit Kombétar té Punésimit Berat
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11. Zyra Vendore e Shérbimit Kombétar té Punésimit Kugové

12. Zyra Vendore e Shérbimit Kombétar té Punésimit Skrapar

13. Dega Rajonale e Inspektoratit Shtetéror té Punés dhe Shérbimeve Shogérore Berat
14. Drejtoria Rajonale e Shérbimit Social Shtetéror

15. Drejtoria Rajonale e Autoritetit té Kontrollit t¢ Ushgimit Berat

16. Drejtoria e Bujgésisé Berat

17. Drejtoriné Arsimore Rajonale Berat

18. Zyra Arsimore Kugové

19. Zyra Arsimore Skrapar

20. Drejtoria Rajonale e Kulturés Kombétare Berat

21. Qéndra Kombétare e Muzeumeve Berat

22. Zyra Rajonale e Shérbimit Turistik Berat

23. Qéndra e Zhvillimit Berat

24. Qéndra Rezidenciale Polivalente pér Shérbime té Pérkujdesit Social Poligcan
25. Shkolla e Mesme Profesionale “K.Isak”

26. Shkolla e Mesme Profesionale “Stiliano Bandilli”

b) Pérgatit informacione dhe relacione lidhur me ecuriné e veprimtarisé mujore té drejtorive dhe raporton
te pérgjegjési i sektorit pér ecuriné e punés dhe marrédhéniet me Institucionet Qéndrore né Nivel
Vendor.

c) Pérgjigjet pér pérmbushjen e detyrave né zbatim té funksioneve shtesé gé i delegohen Institucionit té
Prefektit nga Institucionet e Qeverisjes Qéndrore.

d) Njihet me materialet e ardhura né adresé té sektorit dhe bén kthimin e pérgjigjeve sipas fushés gé
mbulon, si dhe ndjek problemet né vijimési.

e) Legalizon gertifikatat e shtetasve té léshuara nga zyrat e gjendjes civile né Qark, si dokumentat e tjera té
nxjerra nga Njésité e Vetégeverisjes Vendore, duke mbajtur evidenca mujore pér kéto té fundit.

f) Pérmbush té gjitha detyrat e tjera té ngarkuara nga titullari i institucionit.

g) Krijon dokumentacion aktiv dhe dinamik pér ¢do Institucion gé ka né marrédhénie bashképunimi e
koordinimi, duke ndjekur realizimin e objektivave té programeve dhe zbatimin e ligjshmérisé nga ana e
tyre.

h) Verifikon, kontrollon, propozon dhe rekomandon masa kur konstaton shkelje té ligjshmérisé dhe
mospérmbushje té detyrave nga drejtuesit dhe administrata e Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor.

7.4 Specialisti i Shérbimeve Publike, Institucioneve Financiare dhe Céshtjet Mjedisore ka pér detyré dhe
mban pérgjegjési pér :

a) Ndjek dhe kontrollon masat pér zbatimin e ligjshmérisé sé Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor
1. Drejtoria Rajonale e Shérbimeve té Transportit Rrugor

Drejtoria Rajonale OSHEE

Filiali Berat Posta Shqiptare SH. A.

Dega e Shogérive Publike

Enti Kombétar i Banesave

Zyra Rajonale e Statistikave Berat

SH. A. Ujésjellés Kanalizime Berat-Kugové
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b)

9)

8. Drejtoriné Rajonale té Tatimeve Berat.

9. Dega Doganore Berat

10. Zyra Vendore e Shérbimit té Provés Berat

11. Degén e Thesarit Berat

12. Degén e Thesarit Kucové

13. Degén e Thesarit Skrapar

14. Administrata e Zonave té Mbrojtura

15. Drejtoria Rajonale e Mjedisit

16. Inspektorati Shtetéror i Mjedisit dhe Pyjeve Berat
17. Inspektorati i Shéndetit dhe i Luftés Kundra Duhanit

Pérgatit informacione dhe relacione lidhur me ecuriné e veprimtarisé mujore té drejtorive dhe raporton
te pérgjegjési i sektorit pér ecuriné e punés dhe marrédhéniet me Institucionet Qéndrore né Nivel
Vendor.

Pérgjigjet pér pérmbushjen e detyrave né zbatim té Funksioneve shtesé gé i Delegohen Institucionit té
Prefektit nga Institucionet e Qeverisjes Qéndrore.

Njihet me materialet e ardhura né adresé té sektorit dhe bén kthimin e pérgjigjeve sipas fushés gé
mbulon, si dhe ndjek problemet né vijimési.

Pérmbush té gjitha detyrat e tjera té ngarkuara nga titullari i institucionit.

Krijon dokumentacion aktiv dhe dinamik pér ¢do Institucion qé ka né marrédhénie bashképunimi e
koordinimi, duke ndjekur realizimin e objektivave té programeve dhe zbatimin e ligjshmérisé nga ana e
tyre.

Verifikon, kontrollon, propozon dhe rekomandon masa kur konstaton shkelje té ligjshmérisé dhe
mospérmbushje té detyrave nga drejtuesit dhe administrata e Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor.

7.5 Specialist pér Siguriné dhe MNZSH-né ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér :

a)

b)

Mban lidhje té vazhdueshme me drejtuesit e Drejtorisé Vendore té Policisé Berat, Policiné e Mbrojtjes
nga Zjarri dhe e Shpétimit me komandat e Reparteve Ushtarake pér problemet gé lidhen me rendin dhe
siguriné publike.

Pér problemet e rendit dhe té sigurisé publike né territorin e Qarkut, pérgatit informacione dhe analiza
mbi té cilat bén propozime pér marrje masash pér forcimin e rendit dhe sigurisé publike né Qark.
Bashképunon me Njésité e Vetéqgeverisjes Vendore (Drejtorité dhe sektorét e MNZSH-se) pér zbatimin
e kérkesave té ligjit nr. 152/2015 pér mbrojtjen nga zjarri dhe shpétimin né territorin e Qarkut Berat.
Merr informacione periodike dhe harton raporte pér Prefektin, pér gjéndjen e kompletimit me forca dhe
mjete si dhe pér nivelin e gatishmérisé té drejtorisé dhe sektoréve t&¢ MNZSH-se té njésive vendore né
Qarkun e Beratit.

Bashképunon me organet e Policisé Vendore, si dhe me drejtorité e zyrat pérkatése né Institucionin e
Prefektit, pér zhvillimin sa mé normal dhe sipas standarteve demokratike té zgjedhjeve, referendumeve,
festave zyrtare dhe veprimtarive té ndryshme gé zhvillojné organizmat dhe shoqatat jo-geveritare né
zbatim té ligjit nr 8773, daté 23.4.2001”Pér tubimet”

Ndjek zbatimin e akteve té nxjerra nga Prefekti pér problemet e rendit dhe sigurisé publike.
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9)

h)

i)

)

8.

Pérgatit informacione dhe relacione lidhur me ecuriné e veprimtarisé mujore té institucioneve té
sipércituara dhe raporton te pérgjegjési i sektorit pér ecuriné e puné.

Njihet me materialet e ardhura né adresé té sektorit dhe bén kthimin e pérgjigjeve sipas fushés gé
mbulon si dhe ndjek problemet né vijimési

Krijon dokumentacion aktiv dhe dinamik pér ¢do Institucion qé ka né marrédhénie bashképunimi e
koordinimi, duke ndjekur realizimin e objektivave té programeve dhe zbatimin e ligjshmérisé nga ana e
tyre.

Verifikon, kontrollon, propozon dhe rekomandon masa kur konstaton shkelje té ligjshmérisé dhe
mospérmbushje té detyrave nga drejtuesit dhe administrata e Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor.
Pérmbush té gjitha detyrat e tjera té ngarkuara nga titullari i Institucionit

SEKTORI JURIDIK

8.1 Pérgjegjési i Sektorit Juridik ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér :

a)

b)

c)
d)

€)

T& organizojé, drejtojé, koordinojé dhe kontrollojé punén e punonjésve gé jané nén autoritetin e sektorit

té tij.

Té kontrolloje dhe té ndjeke zbatimin e ligjeve, akteve normative té Késhillit t&¢ Ministrave si dhe té

akteve té nxjerra nga Prefekti né veprimtariné e administratés shtetérore té ndérmarrjeve dhe

institucioneve té vartésisé vertikale.

Té ndjeké zbatimin e detyrave gé i ngarkohen sektorit pér zbatim.

Mbulon veprimtariné dhe problematikat e Bashkisé Berat.

Té pérgatisé informacionin periodik t& punés sé béré dhe problematikave té ndjekura nga sektori i tij

dhe ta dorézojé prané Prefektit brénda afatit té pércaktuar.

Verifikon ankesat gé vijné nga institucione, njési vendore dhe shtetas né aspektin e ligjshmérisé dhe i

jep Prefektit interpretimin juridik té ankesés.

Konfirmon bazueshmériné ligjore pér té gjitha urdhrat dhe vendimet e Prefektit.

Ndjek e ndihmon Njésité e Qeverisjes Vendore dhe komisionet zgjedhore, pér zbatimin ligjor té “Kodit

Zgjedhor” né zgjedhjet e pérgjithshme dhe ato vendore.

Organizon seminare trajnimi me sekretaré té njésive té Qeverisjes Vendore, pér ligjshmériné né

vendimmarrjen e késhillave.

Kontrollon bazueshmeriné ligjore té akteve té nxjerra nga organet e Qeverisjes Vendore dhe pér kété:
Grumbullon brénda 7 ditéve nga miratimi i tyre urdhéresat, urdhrat e vendimet gé nxjerrin Késhillat ,
ndjek shqyrtimin e tyre nga specialistét e zyrave té tjera té Institucionit té Prefektit sipas afateve té
vendosura nga Prefekti. Kérkon nga kéto organe qé té sjellin tek Prefekti pér konfirmim aktet gé
nxjerrin brénda afateve ligjore, duke i shogéruar ato me relacionin pérkatés dhe me argumente ligjore.
Pasi merr nga zyrat e tjera té Institucionit té Prefektit vérejtjet e sugjerimet i studion ato, verifikon
ligjshmériné dhe pérpilon dokumentacionin pér konfirmim brénda afatit kohor ligjor.

Kur véren se akti i nxjerre nga organi i pushtetit vendor éshté i kundraligjshém, pérpilon dokumentat e
nevojshme pér t’ia kthyer pér rishqyrtim ose rregullim organit pérkatés, ose pér ta dérguar até né
gjykaté (nése éshté rasti).
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4. Neé rastet kur organi pérkatés nuk e rishqyrton aktin, nuk bén rregullimet e nevojshme, apo edhe kur e
shgyrton por mbahet i njéjti géndrim, njofton me shkrim organin e Qeverisjes Vendore gé akti té
pezullohet dhe né té njéjtén kohé merr té gjitha masat pér ndjekjen e progesit gjyqgésor.

k) Pérgjegjési sektorit kqyr dhe monitoron pérfagésimin e institucionit né proceset gjygésore né té gjitha

shkallet e Gjyqgésorit, nga Specialistét (juristé).

1) Jep ndihmé juridike pér sektorét e tjeré dhe specialistét e aparatit pér té gjitha projekt-aktet dhe urdhrat
qé i paragiten Prefektit, pér projekt-marréveshjet e ndryshme gé lidhen ndérmjet dy e mé shumé njésive
té Qeverisjes Vendore me Ministrité apo institucionet e tjera géndrore shtetérore, pér projekt-
marréveshjet, memorandumet ose protokollet gé lidhen ndérmjet Prefekturés dhe institucioneve
analoge né vénde té tjera, si dhe pér ato gé lidhen me institucione ndérkombétare, té cilat Prefekti i
nénshkruan né emér té tij, me autorizim té Késhillit t¢ Ministrave té Republikés sé Shqipérisé.

m) Siguron e sistemon gjithé bazén ligjore, krijon indeksimin e saj duke béré heré pas here azhornimin me
aktet ligjore e nénligjore té reja, me ndryshimet e pérmirésimet e atyre ekzistuese.

n) Té gjitha dokumentat shkresore qé prodhohen nga zyrat pérkatése para se t'i kalojné Sekretarit té
Pérgjithshém dhe pér miratim Prefektit, konsultohen nga pérgjegjési i késaj zyre, né mungese té tij nga
specialisti i ngarkuar.

0) Pérpunon dhe pérgatit pér Prefektin dhe instancat e larta shtetérore raporte dhe informacione
problemore lidhur me zbatimin e akteve ligjore e nénligjore, si dhe propozime konkrete pér ndryshime
e pérmirésime té kétyre akteve.

p) Pérgatit evidencén mujore dhe vjetore me treguesit pér ligjshmériné e akteve té Organeve té Qeverisjes
Vendore té cilat Prefekti ia dérgon Ministrive apo Késhillit t&é Ministrave.

g) Lidhur me marrédhéniet me pushtetin vendor dhe publikun

1. Merr té gjitha masat dhe ndjek konstituimin e organeve té zgjedhura té Qeverisjes Vendore brénda
afateve té caktuara me ligj. Gjithashtu, ndjek té gjitha ato raste kur organi i zgjedhur i Qeverisjes
Vendore shpérndahet, jep doréhegje, nuk jeton mé ose vepron né kundérshtim me Kushtetutén e
Republikés sé Shqipérisé apo ligjin.

2. Pér problemet gé dalin gjaté ndihmés e kontrollit né organet e geverisjes, si né rastet kur ushtron veté
ndihmé e kontroll apo kur ushtrohet nga grupet e punés né shkallé Institucioni té Prefektit, ia bén ato té
njohura zédhénésit té shtypit.

3. Mban kontakte té vazhdueshme me té zgjedhurit e Organeve té Qeverisjes Vendore.

4. Pérgatit dhe zhvillon me ta takime e seminare pér trajnimin e tyre né fushén e legjislacionit, té zbatimit
té progedurave ligjore-administrative, si dhe pér probleme té tjera té réndésishme.

5. Evidenton problemet gé dalin gjaté verifikimit e shqyrtimit té ankesave té gytetaréve, shkeljet ligjore né
veprimtariné e Organeve té Qeverisjes Vendore né marrédhéniet e tyre me qytetaret dhe i relaton
Prefektit dhe instancave té larta shtetérore.

6. Mban lidhje dhe komunikon me shogatat e té zgjedhurve té pushtetit vendor.

7. Punon e ndikon gé veprimtaria e Organeve té Qeverisjes Vendore té jeté sa mé transparente.

8. Organizon punén pér seminare metodike e anketa pér legjislacionin, bashképunon me organizma e
shogata té ndryshme né fushén e drejtésisé.

h) Krijon dokumentacion aktiv dhe dinamik pér ¢do Institucion gé ka né marrédhénie bashképunimi e
koordinimi, duke ndjekur realizimin e objektivave té programeve dhe zbatimin e ligjshmérisé nga ana e
tyre.
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i) Verifikon, kontrollon, propozon dhe rekomandon masa kur konstaton shkelje té ligjshmérisé dhe

mospérmbushje té detyrave nga drejtuesit dhe administrata e Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor.

8.2 Specialistét (juristé) kané pér detyré dhe mbajné pérgjegjési pér :

a)

b)

c)

d)

€)

9)

h)

Njé Ju
Juristi

Pérgatit informacione dhe relacione lidhur me ecuriné e veprimtarisé mujore dhe raporton te pérgjegjési
i sektorit pér ecuriné e punés dhe marrédhéniet me Institucionet Qéndrore né Nivel Vendor.

Pérgjigjet pér pérmbushjen e detyrave né zbatim té funksioneve shtesé gé i delegohen Institucionit té
Prefektit nga Institucionet e Qeverisjes Qéndrore.

Njihet me materialet e ardhura né adresé té sektorit dhe bén kthimin e pérgjigjeve sipas fushés gé
mbulon, si dhe ndjek problemet né vijimési.

Njek dhe kontrollon masat pér zbatimin e ligjshmérisé sé Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor :

- Zyra Vendore e Pérmbarimit Gjygésor Berat

- Institucioni i Ekzekutimit té Vendimeve Penale Berat

Pérmbush té gjitha detyrat e tjera té ngarkuara nga titullari i institucionit.

Ndjekin problematikat dhe gjithé praktikat ligjore té ndara sipas Bashkive té Qarkut Berat.

Krijon dokumentacion aktiv dhe dinamik pér ¢do Institucion qé ka né marrédhénie bashképunimi e
koordinimi, duke ndjekur realizimin e objektivave té programeve dhe zbatimin e ligjshmérisé nga ana e
tyre.

Verifikon, kontrollon, propozon dhe rekomandon masa kur konstaton shkelje té ligjshmérisé dhe
mospérmbushje té detyrave nga drejtuesit dhe administrata e Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor.

rist do té mbulojé veprimtariné dhe problematikat e Bashkive Ura VVajgurore, Kugové
(2) do té mbulojé veprimtariné dhe problematikat e Bashkive Polican dhe Skrapar.

Juristét, sipas ndarjes sé progeseve gjyqgésore nga Pérgjegjési i Sektorit me autorizim, pérfagésojné
institucionin e Prefektit, né proceset gjygésore né té gjitha shkallet e Gjygésorit. Jurist eshte anetar i komisionit
per blerje te vogla .

9.SEKTORI | ZHVILLIMIT URBAN

9.1 Pérgjegjési i sektorit ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér :

a)

b)

c)
d)

€)

Té organizojé, drejtojé, koordinojé dhe kontrollojé punén e sektorit dhe punonjésve qgé jané nén
autoritetin e sektorit té tij.

Té pérgatisé, mbi bazén e té dhénave, materialeve dhe informacioneve té servirura nga vartésit e tij,
shkresat apo dokumentet gé dalin nga sektori i tij dhe gé adresohen pér Prefektin apo ndonjé personi a
institucioni tjetér jashté Institucionit té Prefektit.

Té ndjeké zbatimin e detyrave gé i ngarkohen sektorit té tij pér zbatim.

Harton planet mujore pér fushat gé mbulon si dhe té sektorit dhe ia paraget Prefektit pér miratim.

T& pérgatisé informacione periodike té punés(mujore, 3 , 6, 9 mujore dhe vjetore) dhe problematikave
té ndjekura nga sektori i tij dhe ta dorézojé prané Prefektit brénda afatit té pércaktuar.

Té béjé vlerésimin periodik té punés sé vartésve té tij né drejtim té ecurisé, eficiencés, zbatimit té
detyrave dhe zbatimit té kérkesave té etikés se punés.

17|Faqe



g) Evidenton dhe ndjek realizimin e investimeve gé kryhen né territorin e Qarkut Berat pér ¢cdo njési té
Qeverisjes Vendore. Njihet gé& né fillim dhe ndjek ritmikisht gjaté vitit realizimin e planit té
investimeve nga buxheti i shtetit, donatoré té huaj si dhe OJF té€ ndryshme.

h) Koordinon pér térhegjen e investimeve nga OJF-té, F.Zh.Sh-ja dhe organizma té tjeré, si dhe buxheti i
shtetit né kéta sektoré. Ndjek ritmikisht hapat gé duhen béré né térhegjen e investimeve drejt kétyre
objekteve prioritare.

1) Ndjek problemet e Planifikimit t& Territorit, (progesin e hartimit dhe té zbatimit té Planeve té
Pérgjithshme Vendore nga njésité e Vetégeverisjes vendore té Qarkut Berat).

J) Konfirmon plan-vendosjet e objekteve shtetérore gé privatizohen ose jepen me gira.

k) Verifikon né bashképunim me sektorin juridik bazueshmériné ligjore té akteve té Organeve té
Pushtetit Vendor né fushat gé mbulon.

I) Né bashképunim me organet e Qeverisjes Vendore, zgjidh ankesat e shtetasve pér problemet e
planifikimit té territorit té paragitura né institucionin e Prefektit.

m) Krijon dokumentacion aktiv dhe dinamik pér ¢do Institucion gé ka né marrédhénie bashképunimi e
koordinimi, duke ndjekur realizimin e objektivave té programeve dhe zbatimin e ligjshmérisé nga ana e
tyre.

n) Verifikon, kontrollon, propozon dhe rekomandon masa kur konstaton shkelje té ligjshmérisé dhe
mospérmbushje té detyrave nga drejtuesit dhe administrata e Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor.

9.2 Specialisti i Mjedisit ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér :

a) Ndjek problemet e mjedisit dhe raporton tek pérgjegjési i sektorit pér detyrat e marra nga eprorét dhe
informon pér realizimin e tyre né afat.

b) Ushtron kontroll né Bashkité e Qarkut Berat pér zbatimin e akteve ligjore pér mbrojtjen e mjedisit,
informon  pérgjegjésin e sektorit dhe propozon masa pér pérmirésimin e tyre sipas
kompetencave gé ka Institucioni i Prefektit.

c) Pérpunon materiale shkresore dhe trajton kérkesé/ankesat e shtetasve né fushén e Mjedisit.

d) Bashképunon me Agjenciné Rajonale té Mijedisit Berat dhe Inspektoratin Shtetéror i Mjedisit dhe
Pyjeve dega Berat (ISHMP) pér problemet e ndotjes se mjedisit, pastrimin dhe pérpunimin té mbetjeve
né zonat urbane.

e) Harton informacionet mujore pér fushén gé mbulon dhe ia paraget pérgjegjésit té sektorit pér miratim.

f) Specialisti kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkohet me urdhér té Prefektit.

g) Krijon dokumentacion aktiv dhe dinamik pér ¢do Institucion gé ka né marrédhénie bashképunimi e
koordinimi, duke ndjekur realizimin e objektivave té programeve dhe zbatimin e ligjshmérisé nga ana
e tyre.

h) Verifikon, kontrollon, propozon dhe rekomandon masa kur konstaton shkelje té ligjshmérisé dhe
mospérmbushje té detyrave nga drejtuesit dhe administrata e Institucioneve Qéndrore né Nivel
Vendor.

9.3 Specialisti Territorit dhe Infrastrukturés, (Turizmi) ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér :

a) Bashkérendon me organet e Qeverisjes Vendore pér pérgatitjen e projekt-buxhetit mbi investimet.
Harton tabelén pérmbledhése pér té gjithé njésité e Qarkut dhe e dérgon né Ministriné e Bréndshme.
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b)

d)

f)

9)

h)

10.

Evidenton dhe pércakton népérmjet kontakteve té drejtpérdrejta me kryetarét e Bashkive e késhillat
pérkatés, objektet prioritare dhe nevojat pér investime.

Ndjek dhe kontrollon masat pér zbatimin e ligjshmérisé se Institucioneve Qéndrore né Nivel Vendor:
- Drejtoriae ALUIZNI

- Zyra Vendore e Regjistrimit té Pasurive té Paluajtshme Berat

- Zyra Vendore e Regjistrimit té Pasurive té Paluajtshme Kugové

- Zyra Vendore e Regjistrimit té Pasurive té Paluajtshme Skrapar

Njihet me legjislacionin dhe programin e Qeverisé pér fushat gé mbulon, ndjek zbatimin e tyre dhe
informon pérgjegjésin e sektorit rast pas rasti ose sa heré qé i kérkohet prej tij.

Harton informacionet mujore pér fushat gé mbulon dhe ia paraget pérgjegjésit té sektorit pér
miratim.

Bashkérendon punén me sektorin financiar né Institucionin e Prefektit pér kontrollin e dokumentave
té investimeve.

Pérpunon evidencén statistikore lidhur me realizimin e treguesve mujoré, tremujoré dhe vjetoré né
fushén e investimeve buxhetore dhe jo-buxhetore té zhvillimit té sektorit privat, tatim-taksave etj. dhe
ia pércjell Pérgjegjésit té Sektorit .

Krijon dokumentacion aktiv dhe dinamik pér ¢do Institucion gé ka né marrédhénie bashképunimi e
koordinimi, duke ndjekur realizimin e objektivave té programeve dhe zbatimin e ligjshmérisé nga ana
e tyre.

Verifikon, kontrollon, propozon dhe rekomandon masa kur konstaton shkelje té ligjshmérisé dhe
mospérmbushje té detyrave nga drejtuesit dhe administrata e Institucioneve Qéndrore né Nivel
Vendor.

SEKTORI | PLANIFIKIMIT, PERBALLIMIT TE EMERGJENCAVE CIVILE DHE
KRIZAVE

10.1 Pérgjegjési i sektorit t¢ Planifikimit Pérballimit t¢ Emergjencave Civile ka pér detyré dhe mban
pérgjegjési pér :

a)

b)

d)

€)
f)

Té organizojé, drejtojé, koordinojé dhe kontrollojé punén e punonjésve gé jané nén autoritetin e
sektorit té tij.

Harton Planin e Emergjencave Civile pér Qarkun, né bashképunim me té gjitha strukturat qé

veprojné né nivel Qarku, rrethi dhe Bashkive, duke identifikuar dhe vlerésuar rreziget e mundshme qé
prekin territorin e Qarkut dhe e paraget até pér miratim né Komisionin e Planifikimit dhe Pérballimit
té Emergjencave Civile té Qarkut (KPPECQ).

Pérpunon té gjithé té dhénat pér resurset qé ka né Qark, bazén materialo-teknike nén administrimin
shtetéror dhe privat dhe pércakton ményrén e pérdorimit té tyre né situata emergjente.

Monitoron situatén emergjente né té gjithé Qarkun dhe né vecanti né territoret e Bashkive, népérmjet
marrjes dhe dhénies sé informacionit me Drejtorité/Sektorét e Emergjencave Civile té Bashkive.
Pérgatit raporte periodike pér KPPECQ dhe DPEC.

Mban kontakte té vazhdueshme dhe bashkérendon veprimet me QKOEC né DPPEC, pér informimin
dhe raportim kur ka ose jo situata emergjente.
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g) Bashkérendon veprimet institucionale t& nevojshme dhe aktivitetet e strukturave lokale ndérmjet
Prefektit dhe Drejtorive Rajonale, apo mbi bazé Qarku e Bashkie né té gjitha etapat e pérgatitjes dhe
pérgjigjes ndaj emergjencés civile, té cilat jané: Drejtori/Sektorét e PMNZSH-ja né territoret e
Bashkive, Drejtorité e Shéndetit Publik té rrethit, Drejtorisé sé Policisé sé Qarkut, Degéve t¢ OSHEE-
sé, Degéve té Doganave, Degéve té Tatim Taksave, Degéve dhe Drejtorive Rajonale té Autoritetit
Rrugor, Drejtorive té Ujésjellés Sha-ve, Drejtorité Arsimore té rrethit, subjekteve kontraktuese
private pér mirémbajtjen e rrugéve, KKSH-sg, té vullnetaréve dhe té donatoréve té ndryshém.

h) Bashképunon me strukturat bashkiake dhe té tjera lokale, né pércaktimin e vendstrehimeve e
magazinat e pérkohshme, pikat e shpérndarjes, sheshet e evakuimit, terrenet pér varreza masive dhe
nevoja té tjera té mundshme.

i) Ndjeké dhe kérkon nga organet vartése skemat e njoftim/lajmérimit pér komunitetin dhe té
funksionimit té tyre.

J) Parashikon burimet dhe rezervat e nevojshme materiale dhe financiare, pér sistemimin e komunitetit
né rast fatkeqgésité apo krize.

k) Bashkérendon forcat operacionale té ndihmés dhe ato vullnetare, té cilat veprojné né zonén e prekur
nga fatkegésia, me organet e pushtetit vendor.

I) Analizon gjendjen e planizimit t& emergjencave civile dhe dérgon raport né DPEC pér situatat
emergjente gé ndodhin né Qark.

m) | propozon Prefektit drejtuesin e operacionit pér pérballimin e emergjencés civile brenda Qarkut té tij.

n) | sugjeron Prefektit té kérkojé ndihmé prané DPEC, kur situata e emergjencés civile apo krizés éshté
pértej mundésive pér tu pérballuar me kapacitetet gé zotéron Qarku.

0) Inspekton kryerjen e investimeve pér riaftésimin e zonave té prekura nga emergjenca civile apo kriza

p) Bashképunon me administratén e Késhillit té¢ Qarkut dhe strukturat e tija aktive né procesin e
vlerésimit té démeve té shkaktuara dhe té nevojave pér pérballimin e situatés emergjente dhe krizave.

q) Zbaton detyrat e caktuara nga strukturat e planizimit dhe té pérballimit t¢ emergjencave civile né
nivel gendror.

r) Krijon dokumentacion aktiv dhe dinamik pér ¢do Institucion gé ka né marrédhénie bashképunimi e
koordinimi, duke ndjekur realizimin e objektivave té programeve dhe zbatimin e ligjshmérisé nga ana
e tyre.

s) Verifikon, kontrollon, propozon dhe rekomandon masa kur konstaton shkelje té ligjshmérisé dhe
mospérmbushje té detyrave nga drejtuesit dhe administrata e Institucioneve Qéndrore né Nivel
Vendor.

10.2 Specialist i Sektorit t¢ Planifikimit, Pérballimit t¢ Emergjencave Civile dhe krizave (N/Prefektura
Kucove) ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér :

a) Harton Planin e Emergjencave Civile né Bashkiné pérkatése, né bashképunim me té gjitha strukturat
gé veprojné né nivel Bashkie, duke identifikuar dhe vlerésuar rreziget e mundshme gé prekin
territorin e Qarkut dhe e paraget até pér miratim né Sektorin e Planifikimit, Pérballimit té
Emergjencave Civile dhe Krizave.

b) Pérpunon té gjithé té dhénat pér resurset gé ka né Bashkité pérkatése, bazén materialo-teknike nén
administrimin shtetéror dhe privat dhe pércakton ményrén e pérdorimit té tyre né situata emergjente.

20|Faqge



d)
e)

9)

h)

)

k)

Monitoron situatén emergjente né territoret e Bashkive, népérmjet marrjes dhe dhénies sé
informacionit te pérgjegjési i Sektorit.

Pérgatit raporte periodike pér pérgjegjésin e Sektorit.

Mban kontakte té vazhdueshme dhe bashkérendon veprimet me p/sektorit, pér informimin dhe
raportim kur ka ose jo situata emergjente.

Bashképunon me strukturat bashkiake dhe té tjera lokale, né pércaktimin e vendstrehimeve e
magazinat e pérkohshme, pikat e shpérndarjes, sheshet e evakuimit, terrenet pér varreza masive dhe
nevoja té tjera té mundshme.

Ndjeké dhe kérkon nga njésité vendore skemat e njoftim/lajmérimit pér komunitetin dhe té
funksionimit té tyre.

Parashikon burimet dhe rezervat e nevojshme materiale dhe financiare, pér sistemimin e komunitetit
né rast fatkeqésité apo krize.

Bashkérendon forcat operacionale té& ndihmés dhe ato vullnetare, té cilat veprojné né zonén e prekur
nga fatkegésia, me organet e pushtetit vendor.

Analizon gjendjen e planizimit té emergjencave civile dhe dérgon raport te p/sektorit pér situatat
emergjente gé ndodhin né Bashki.

Inspekton kryerjen e investimeve pér riaftésimin e zonave té prekura nga emergjenca civile apo kriza
Bashképunon me administratén e Késhillit t¢ Qarkut dhe strukturat e tija aktive né procesin e
vlerésimit t€ démeve té shkaktuara dhe té nevojave pér pérballimin e situatés emergjente dhe krizave
né Bashkité pérkatése.

m) Zbaton detyrat e caktuara nga p/sektorit pér té gjitha problemet gé lidhen me planifikimin,

n)

pérballimin dhe menaxhimin e emergjencave civile dhe krizave.

Krijon dokumentacion aktiv dhe dinamik pér ¢do Institucion gé ka né marrédhénie bashképunimi e
koordinimi, duke ndjekur realizimin e objektivave té programeve dhe zbatimin e ligjshmérisé nga ana
e tyre.

Verifikon, kontrollon, propozon dhe rekomandon masa kur konstaton shkelje té ligjshmérisé dhe
mospérmbushje té detyrave nga drejtuesit dhe administrata e Institucioneve Qéndrore né Nivel
Vendor.

10.3 Specialist i Sektorit t¢ Planifikimit, Pérballimit t¢ Emergjencave Civile dhe Krizave (N/Prefektura
Skrapar) ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér :

a)

b)

d)
e)

Harton Planin e Emergjencave Civile né Bashkiné pérkatése, né bashképunim me té gjitha strukturat
gé veprojné né nivel Bashkie, duke identifikuar dhe vlerésuar rreziget e mundshme gé prekin
territorin e Qarkut dhe e paraget até pér miratim né Sektorin e Planifikimit, Pérballimit té
Emergjencave Civile dhe Krizave.

Pérpunon té gjithé té dhénat pér resurset qé ka né Bashkité pérkatése, bazén materialo-teknike nén
administrimin shtetéror dhe privat dhe pércakton ményrén e pérdorimit té tyre né situata emergjente.
Monitoron situatén emergjente né territoret e Bashkive, népérmjet marrjes dhe dhénies sé
informacionit te pérgjegjési i Sektorit.

Pérgatit raporte periodike pér pérgjegjésin e Sektorit.

Mban kontakte té vazhdueshme dhe bashkérendon veprimet me p/sektorit, pér informimin dhe
raportim kur ka ose jo situata emergjente.
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9)

h)

)

k)

m)

n)

11.

Bashképunon me strukturat bashkiake dhe té tjera lokale, né pércaktimin e vendstrehimeve e
magazinat e pérkohshme, pikat e shpérndarjes, sheshet e evakuimit, terrenet pér varreza masive dhe
nevoja té tjera t&é mundshme.

Ndjeké dhe kérkon nga njésité vendore skemat e njoftim/lajmérimit pér komunitetin dhe té
funksionimit té tyre.

Parashikon burimet dhe rezervat e nevojshme materiale dhe financiare, pér sistemimin e komunitetit
né rast fatkeqésité apo krize.

Bashkérendon forcat operacionale té ndihnmés dhe ato vullnetare, té cilat veprojné né zonén e prekur
nga fatkegésia, me organet e pushtetit vendor.

Analizon gjendjen e planizimit t& emergjencave civile dhe dérgon raport te p/sektorit pér situatat
emergjente gé ndodhin né Bashki.

Inspekton kryerjen e investimeve pér riaftésimin e zonave té prekura nga emergjenca civile apo kriza
Bashképunon me administratén e Késhillit t&¢ Qarkut dhe strukturat e tija aktive né procesin e
vlerésimit té démeve té shkaktuara dhe té nevojave pér pérballimin e situatés emergjente dhe krizave
né Bashkité pérkatése.

Zbaton detyrat e caktuara nga p/sektorit pér té gjitha problemet gé lidhen me planifikimin,pérballimin
dhe menaxhimin e emergjencave civile dhe krizave.

Krijon dokumentacion aktiv dhe dinamik pér ¢do Institucion gé ka né marrédhénie bashképunimi e
koordinimi, duke ndjekur realizimin e objektivave té programeve dhe zbatimin e ligjshmérisé nga ana
e tyre.

Verifikon, kontrollon, propozon dhe rekomandon masa kur konstaton shkelje té ligjshmérisé dhe
mospérmbushje té detyrave nga drejtuesit dhe administrata e Institucioneve Qéndrore né Nivel
Vendor.

SEKTORI | FINANCES DHE SHERBIMEVE MBESHTETESE

11.1 Pérgjegjési i Sektorit té Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér :

a)
b)
c)
d)

e)
f)

h)

Té organizojé, drejtojé, koordinojé dhe kontrollojé punén e punonjésve gé jané nén autoritetin e
sektorit té tij.

Ndjek dhe zbaton té gjitha veprimet financiare gé lidhen me funksionimin normal dhe mbarévajtjes
sé shérbimeve logjistike brenda Institucionit té Prefektit té Qarkut Berat.

Pérgjigjet pér zbatimin me korrektési té akteve ligjore e nénligjore pér administrimin e vlerave
materiale e monetare.

Pérgatit e pérpilon projekt-buxhetin e institucionit.

Ndjek zbatimin ligjor té buxhetit pas miratimit té tij nga organi kompetent.

Konfirmon buxhetet e Bashkive pasi konstaton rakordimin e buxhetit né total ku pérfshihet grandi i
ardhur pér vitin, grandi i trashéguar, té ardhurat e trashéguara si dhe té ardhurat e pritshme pér vitin
aktual.

Shqyrton ankesat me karakter financiar gé i drejtohen Institucionit té Prefektit.

Mban lidhje té vazhdueshme me degén e thesarit , té cilés i drejtohet pér likuidimet e ndryshme dhe
me sektorét/zyrat/specialistét e tjeré té Institucionit.
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i) Merr té gjitha masat ligjore e progeduriale pér zbatimin e financimit t& investimeve pér institucionin,
si dhe té gjitha shpenzimeve té mundshme kur vlera e tyre éshté mé e madhe se limiti i blerjeve me
vlera té vogla.

J) Ndjek veprimtariné e komisionit té blerjeve té vogla duke zbatuar dispozitat ligjore né fuqi.

k) Ndjek, ndihmon dhe pérgjithéson punén gé béhet nga sektorét e financés sé ndérmarrjeve dhe
institucioneve té vartésisé vertikale, si dhe ato té Organeve té Qeverisjes Vendore né zbatim té
akteve ligjore e nénligjore qé i pérkasin fushés sé financés dhe buxhetit.

I) Ndjek, grumbullon dhe pérpunon buxhetin dhe investimet e Organeve té Qeverisjes Vendore dhe
ndérmarrjeve gé ushtrojné veprimtari né territorin e Qarkut, programet e miratuara dhe buxhetin
faktik té tyre, si dhe kérkon publikimin e buxhetit dhe t& burimeve financiare nga donatorét e huaj,
fondacionet dhe shoqatat pér komunitetin e tyre.

m) Pérpunon, né bashképunim me specialistét e Sektorit t&¢ Kompetencave Vendore, evidencat mujore
me treguesit e marré nga administrata financiare dhe e tatim-taksave né nivel vendor dhe nga organet
e Qeverisjes Vendore, si dhe pérgatit informacionet periodike.

n) Krijon dokumentacion aktiv dhe dinamik pér ¢do Institucion gé ka né marrédhénie bashképunimi e
koordinimi, duke ndjekur realizimin e objektivave té programeve dhe zbatimin e ligjshmérisé nga
ana e tyre.

0) Verifikon, kontrollon, propozon dhe rekomandon masa kur konstaton shkelje té ligjshmérisé dhe
mospérmbushje té detyrave nga drejtuesit dhe administrata e Institucioneve Qéndrore né Nivel
Vendor.

p) Pérgjigjet periodikisht pér evidentimin e sakté té shpenzimeve sipas zérave dhe té ardhurave sipas
burimeve té krijimit té tyre si dhe pér nxjerrjen né kohé té té gjithé evidencave financiare

11.2 Specialisti i Financés ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér :

a) Ndjek zbatimin ligjor té buxhetit pas miratimit té tij nga organi kompetent

b) Konfirmon buxhetet e Bashkive pasi konstaton rakordimin e buxhetit né total ku pérfshihet grandi i
ardhur pér vitin, grandi i trashéguar, té ardhurat e trashéguara si dhe té ardhurat e pritshme pér vitin
aktual.

c) Harton listé-pagesat e punonjésve té administratés se Prefektit ,mbéshtetur né listé-prezencén e
hartuar nga specialisti i shérbimeve mbéshtetése.

d) Shgyrton ankesat me karakter financiar gé i drejtohen Institucionit té Prefektit.

e) Mban lidhje té vazhdueshme me degén e thesarit, té cilit i drejtohet pér likuidimet e ndryshme dhe
me sektorét/zyrat/specialistét e tjeré té Institucionit.

f) Pérgjigjet pér pérmbushjen e detyrave né zbatim té Funksioneve té Institucionit té Prefektit nga
Institucionet e Qeverisjes Qéndrore

g) Njihet me materialet e ardhura né adresé té sektorit dhe bén kthimin e pérgjigjeve sipas fushés qé
mbulon, si dhe ndjek problemet né vijimési.

h) Merr masa pér mirémbajtjen e godinés dhe zyrave té Prefektit, N/Prefektit dhe zyrave té Gjéndjes
Civile

i) Merr masa pér logjistikén dhe kushtet e punés né Institucion

J) Kirijon dokumentacion aktiv dhe dinamik pér ¢do Institucion gé ka né marrédhénie bashképunimi e
koordinimi, duke ndjekur realizimin e objektivave té programeve dhe zbatimin e ligjshmérisé nga
ana e tyre.
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k) Verifikon, kontrollon, propozon dhe rekomandon masa kur konstaton shkelje té ligjshmérisé dhe
mospérmbushje té detyrave nga drejtuesit dhe administrata e Institucioneve Qéndrore né Nivel
Vendor.

I) Specialisti kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkohet me urdhér té Prefektit.

11.3 Specialist i Shérbimeve Mbéshtetése ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér :

e Ben kalkulimin e treguesve statistikore pér arsimin,moshén,kualifikimin dhe vjetérsiné duke i
pasqyruar né regjistrin e personelit pér cdo punonjés.

e Evidenton né regjistrin e personelit dhe librezén e punés ¢do ndryshim mbi lévizjet apo
transferimet e punonjésve né detyré.

e Specialisti Shérbimeve Mbéshtetése térheq propozimet nga administrata e Prefektit dhe harton
listén e lejeve té zakonshme e konfirmon tek titullari i Prefekturés e ndjek me korrektési
zbatimin gjaté vitit.

e Kontrollon zbatimin e rregullit t& brendshém dhe té disiplinés , té hyrjeve daljeve nga
institucioni, pajisjeve té punonjése me karta identifikimi .

e Grumbullon, pérpunon e sistemon sipas dispozitave ligjore e nénligjore té dnénat dokumentare
(dosja personale ) pér secilin punonjés té Institucionit té Prefektit.

e Merr masat pér sigurimin e bazés materiale, aparaturave dhe pajisjeve pér krijimin e kushteve té
punés sé ¢do sektori, zyre dhe punonjési té Institucionit dhe vendos rregulla pér pérdorimin
racional té bazés materiale dhe mjeteve té tjera.

e Bén inventarizimin e ploté té zyrave dhe aseteve té Institucionit.

e Harton listén prezencén e punonjésve dhe ia paraget pérgjegjésit té sektorit.

e Eshté Autoriteti Pérgjegjés né marrédhéniet me DAP, ILDKP dhe Komisionerin pér té Drejtén e
Informimit dhe Mbrojtjen e té Dhénave Personale.

e Krijon dokumentacion aktiv dhe dinamik pér ¢do Institucion gé ka né marrédhénie bashképunimi
e koordinimi, duke ndjekur realizimin e objektivave té programeve dhe zbatimin e ligjshmérisé
nga ana e tyre.

e Pérpilon urdhér-dorézimet pér materiale t¢ ndryshme dhe i paraget ato pér zbatim tek specialisti gé
bén daljet e materialeve nga magazina.

e Relaton me shkrim ¢do té& héné mbi kryerjen e axhendés sé ¢cdo népunési dhe pér realizimin e
planit té punés nga ¢do zyré.

e Specialisti kryen ¢do detyré tjetér gé i ngarkohet me urdhér té Sekretarit té Pérgjithshém.

11.4 Specialisti i Arkiv Protokollit ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér :

e Mban, pérdor e ruan né kasaforté metalike dhe zyré té sigurté vulén zyrtare té Prefektit dhe até té
korrespondencés dhe pérdor até duke zbatuar me korrektési dispozitat ligjore, si dhe rregullat e
pércaktuara né kété Rregullore.

e Vula zyrtare e Prefektit vendoset né ¢do dokument shkresor vetém pasi té jeté nénshkruar nga Prefekti
dhe Sekretar i pérgjithshém.
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Kryen té gjitha veprimet pér pranimin, regjistrimin e shpérndarjen e korrespondencés né zbatim té Ligjit
Nr. .7726, daté 29.06.1993 “Pér fondin arkivor dhe arkivat “ Ligj, Nr. 9154, daté 06.11.2003”Pér
arkivat”,té kritereve té pércaktuara né Rregulloren e Drejtorisé sé Pérgjithshme té Arkivave “Pér punén
me dokumentat administrative né organet shtetérore e jo shtetérore”.

Gjithé korrespondenca gé hyn cdo dité né institucion i dorézohet Prefektit ose Sekretarit té Pérgjithshém
népérmjet sekretares.

Mban regjistrin e korrespondencés gé hyn e del nga institucioni, si dhe regjistér té vecanté pér urdhrat,
vendime, udhézime e nxjerra nga Prefekti, si dhe aktet e KM.

Ndjek zbatimin e procedurave pér pérpunimin dhe garkullimin e dokumentacionit dhe pér grumbullimin
e tij pasi ka pérfunduar trajtimi i tyre.

Organizon dhe drejton punén e komisionit té pércaktimit té vlerés dhe afateve té ruajtjes sé
dokumentave shkresore, té asgjesimit té dokumentave gé humbasin vlerén e ruajtjes sé métejshme,
komision i cili miratohet me urdhér té vecanté té Prefektit.

Pas pérfundimit té afatit té ruajtjes sé dokumentave né arkivin e Prefekturés, zbaton progedurat pér
depozitimin e tyre né Drejtoriné Rajonale té Arkivave Berat.

Pranon dokumenta shkresore gé hartohen nga Institucioni, regjistron gjithé dokumentat gé dalin, té cilat
duhet té€ punohen né aq kopje sa éshté numri i subjekteve gé ato i drejtohen me adresat pérkatése, plus
njé kopje (origjinali) qé ruhet né arkiv-protokoll.

Né kopjen e shkresés gé mbahet né arkiv-protokoll, krahas elementéve té tjeré qé duhet té keté
dokumenti sipas rregullave té arkivés duhet, té jeté vendosur sigla e konceptuesit.

Shkresat e ardhura nga institucionet,vulosen me vulén hyrése té protokollit té institucioni, pasi ciklohen
pér sektorét e administratés, origjinali géndron né arkiv-protokoll dhe me pas u shpérndahet fotokopje
sipas ciklimit.

Né aktet e nxjerra nga Prefekti, urdhra dhe vendime duhet té konfirmohen nga Sektori Juridik.

Bén hyrje daljet e materialeve nga magazina konform procedurave pérkatése.

Krijon dokumentacion aktiv dhe dinamik pér ¢do Institucion qé ka né marrédhénie bashképunimi e
koordinimi, duke ndjekur realizimin e objektivave té programeve dhe zbatimin e ligjshmérisé nga ana e
tyre.

11.5 Shoferi ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér :

a)

b)

c)
d)

Bén shogérimin me makiné té gjithé punonjésve né institucione té ndryshme sipas procedurave té
caktuara nga sektori pérgjegjes

Merr kuponin tatimor né ¢do rast té furnizimit me karbuarant

Firmos né fletét e udhétimit bashké me ¢do punonjés pér destinacion e udhétimit me makiné

Pér ¢cdo udhétim, shoferi pajiset me autorizim pér destinacionin e lévizjes sé népunésit.

11.6 Punonjési sanitar ka pér detyré dhe mban pérgjegjési pér :

a)
b)
c)
d)

Mirembajtja e ambienteve né té gjitha zyrat, pastrimi dhe rregullimi i tyre né cdo moment.
Njohje e miré e produkteve té pastrimit, pérdorimi i tyre.
Té ruajé ambientet nga démtimet, t€ mirembajé produktet dhe mjetet e pastrim.
Té lajmerojé te Pérgjegjési i Sektorit pérkatés né rast té sendeve té gjetura.
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10.

11.

12.

13.

e) Raporton tek Pérgjegjési i Sektorit pér ¢do problem qgé i del gjaté punés.

12. ZYRAT E GJENDJES CIVILE PRANE INSTITUCIONIT TE PREFEKTIT TE QARKUT
BERAT

Zyra pérbéhet nga: 1 Specialist i Zyrés sé Gjéndjes Civile né Prefekture dhe nga 1 specialist né cdo
Nénprefekturé.

Zyra mundéson shérbim unik shtetéror , duke léshuar certifikata né pérputhje me dispozitat ligjore né fuqi si
dhe konform legjislacionit pér mbrojtjen e té dhénave personale. (Ligji Nr.10129, date 11.05.2009 “Per
Gjendjen Civile” dhe akteve nenligjore ne zbatim te tij).

Detyrat e deges te gjendjes civile ne gark ;

Zbaton metodikat e hartuara nga Drejtoria e Pérgjithshme e Gjendjes Civile.

Administron dhe mirémban arkivin e regjistrave dhe té akteve té gjendjes civile, né shkallé rrethi.

Léshon certifikata té shérbimit té gjéndjes civile, pér dokumentet gé administron veté zyra, me kérkesé té
personit té interesuar ose té zyrés té gjéndjes civile né bashki/ njési administrative.

Jep té dhéna institucioneve shtetérore dhe personave juridiké/privaté, sipas ményrés sé pércaktuar me ligj.
Pranon dhe shpérndan né zyrat e gjéndjes civile né bashki/njési administrative njoftimet gé vijné nga
institucionet e tjera shtetérore dhe anasjelltas.

Merr pjesé né grup kontrollet e organizuara nga Drejtoria e Pérgjithshme e Gjéndjes Civile pér Qarkun e Berat.
Raporton dhe pérgjigjet direkt tek Prefekti i Qarkut Berat dhe Drejtoria e Pérgjithshme e Gjéndjes Civile.
DPGJC vendos pér ¢éshtje proceduriale té lidhura me veprimtariné e Zyrés té Gjéndjes Civile.

Ndjek né vazhdimési zbatimin e dispozitave ligjore nga punonjésit e gjéndjes civile, duke dhéné mendime pér
pérmirésimin e mangésive té konstatuara.

Siguron gé punonjésit e gjéndjes civile té Rrethit té kené njé pamje té garté té objektivave té tyre si dhe té kené
pérgjegjési té mirépércaktuara.

Siguron pajisjen me certifikata nga DPGJC-ja pér zyrén e gjéndjes civile té rrethit dhe pér zyrat né bashki/njési
administrative kur kérkohet prej tyre.

Siguron mbéshtetje pér takimet gé zhvillon DPGJC-ja me punonjésit e gjéndjes civile té bashkive apo njési
administrative.

Pérfagéson Institucionin e Prefektit té Qarkut Berat, me autorizim, né céshtje civile gjygésore, sipas
pércaktimeve té béra né dispozitat ligjore dhe kérkesés té té interesuarve.

Mban lidhje me pikat e kontaktit né Drejtoriné e Pérgjithshme té Gjéndjes Civile, me géllim gé té raportojé pér
problemet e mundshme dhe té sigurojé zgjidhjen e tyre brenda kuadrit ligjor né fuqi

13. KOMISIONI VENDOR | VLERESIMIT TE TITUJVE TE PRONESISE

Népunésit e Komisionit Vendor emérohen, lirohen, apo shkarkohen nga detyra nga Prefekti i Qarkut Berat .
Drejtimi i Komisionit Vendor
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no

Drejtimi, organizimi, funksionimi i veprimtarisé dhe pérmbushja e detyrave t¢ Komisionit Vendor béhet nga
drejtori i KV-sé, nén autoritetin dhe varésiné e drejtepérdrejté té Prefektit té Qarkut Berat
Drejtori i KV mban lidhje me Sekretariatin Teknik.

Baza ligjore mbi té cilén vepron KVVTP

1- Ligji Nr 9948 Daté 07.07.2008 “Pér shqyrtimin e vlefshmérisé ligjore t& krijimit t€ titujve t€ pronésisé
mbi tokén bujqésore”.

2- Vendimin e Késhillit t& Ministrave Nr 1269 Daté 17.09.20018 “Pér pérbérjen, ményrén e funksionimit,
detyrat dhe pérgjegjésité e strukturave shtetérore té ngarkuara pér shqyrtimin e vlefshmérisé ligjore té
krijimit té titujve t€ pronésis€ mbi tokén bujqésore”

3- Vendimi i Komisionit Qeveritar t&€ Tokés Nr 1 Daté 27.03.2009 “Pér miratimin e rregullores pér
organizimin dhe funksionimin ¢ Komisioneve Vendore t€ Vlerésimit té titujve t& Pronésis¢”

Anétarét e Komisionit VVendor

Anétarét e Komisionit Vendor kryejné kéto detyra:

Trajtojné kérkesat sipas ndarjes nga Drejtori i KV-se;

Pérgatitin relacionin dhe projekt-vendimet pérkatése;

I dorézojné dosjen dhe relacionin e projekt-vendimit drejtorit t¢ KV-sé kundrejt nénshkrimit;

Té gjitha materialet e pérgatitura i mbajné té kompjuterizuara, pérfshiré edhe materialin hartografik té krijuar;
Pérgatitin shkresat e nevojshme pér komunikimin e vendimeve té KV-sg;

Kryejné cdo detyré qé i ngarkon drejtori i KV-sé.

Drejtori ose cdo pjesétar i KV-sé i autorizuar prej tij, pérfagéson KV-né né proceset gjygésore té té gjitha
shkalléve, qé kané si objekt shqyrtimet e vendimieve té KV-sg.

Ményra e funksionimit t&¢ Komisionit Vendor
KV-ja funksionon si organ kolegjial. Né mbledhjet e KV-sé gé thirren dhe drejtohen nga Prefekti i Qarkut

paragiten pér shqyrtim :

informacioni pérmbledhés pér verifikimet e kryera,
dokumentacioni gée ka lidhje me ¢éshtjen,
propozimi pérkatés.

Natyra dhe llojet e veprimtarisé s€ Komisionit Vendor

Komisioni Vendor i Vlerésimit té Titujve té Pronésisé, né pérputhje me ligjin dhe kété rregullore, ushtron
veprimtari procedurale dhe veprimtari administrative.

Fushat e veprimtarisé procedurale :

KV-ja ndjek dhe realizon pérmbushjen e veprimtarise procedurial si vijon :

Pranimi, mbajtja dhe administrimi i akteve procedural, provave shkresore té paragitura nga shtetasit dhe
strukturat shteterore, veprimtaria e té ciléve lidhet me pronésiné mbi tokén bujgésore;

Organizimi i shpérndarjes sé kérkesave dhe ankesave pér shqyrtimin e vlefshmérisé ligjoré té krijimit té titujve
té pronésisé mbi tokén bujgésore.

Njoftimet dhe komunikimet e akteve procedural.

Mbajtja e procesverbalit t&¢ mbledhjeve gé thirren dhe drejtohet nga Prefekti i Qarkut.
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Depozitimi né arkiv i dosjeve gé kané marré formé té preré.

Krijimi i volumeve té vendimeve té KV-sé.

Funksionimi i teknikave kompjuterike pér evidentimin e veprimeve procedural dhe sigurimin e informacioneve
e statistikave té nevojshme.

Ruajtja dhe administrimi i informacionit hartografik té krijuar.

B- Fushat e veprimtarisé administrative :
Komisioni Vendor ndjek dhe realizon pérmbushjen e veprimtarisé administrative né fushat si vijon :
Pranimi, evidentimi dhe trajtimi i korrespodencave té ardhura nga shtetasit dhe strukturat shtetérore, veprimtaria
e té cilave lidhet me pronésiné mbi tokén bujgesore, pér céshtje té karakterit administrativ ;
Kontrolle té planifikuara dhe té vecanta né lidhje me ményrén e zbatimit té reformés sé tokés.
Realizimi i marrédhenieve me publikun dhe median.

Afati dhe dokumentimi i veprimeve

Té gjithé veprimet e mésipérme pér shgyrtimin e kérkesés kryhen duke respektuar afatin 3 mujor, nga data e
regjistrimit té kérkesés.

Kur hetimi administrativ ose korrespondenca me institucionet e treta nuk pérfundon brenda afatit té parashikuar,
specialistét gé shgyrtojné dosjen, 10 dité para pérfundimit té afatit 3 mujor, pérgatisin njé relacion té motivuar
pér shtyrjen e afatit té& shqyrtimit pér njé periudhé jo mé shumé se 30 dité, té cilin ia paragesin pér vleresim
Drejtorit t¢ KV-sé. Ky i fundit , brenda dités, shprehet pér miratimin ose jo té tij. Né rastin e miratimit, hartohet
vendimi i arsyetuar pér shtyrjen e afatit, i cili nénshkruhet nga Drejtori i KV-sé. Ky i fundit i njoftohet
menjéheré subjektit kérkues dhe béhet pjesé e dosjes.

Pérvec relatorit pérkatés qé ka verifikuar céshtjen cdo pjesétar i KV-sé éshté i detyruar té shprehe mendimin e

vet i cili do té shenohet né proce-verbalin e mbledhjes. Proces-verbali nénshkruhet nga té gjithé anétarét e KV-
Sé pjesemarrés né mbledhje.

Vendimet merren né praniné e anetareve t& KV-sé dhe Prefektit me votim té hapur dhe quhen té vlefshme kur
votojné “pro” mé shumé se 50% e antaréve té¢ KVV-sé. Prefekti nuk merr pjesé né votim por éshté pérgjegjés pér
mbarévajtjen dhe respektimin e procedurave.

Marredheniet KV-se me Sekretariatin Teknik te KQT-sé

Sekretariati Teknik prané KQT-sé éshté organi i ngarkuar me ligj pér mbikqgyrjen e gjithé veprimtarisé sé KV-
sé, ndérmjet dy mbledhjeve té KQT-sé, népérmjet informacioneve té marra prej tyre dhe té kontrolleve té
drejtperdrejta gé ushtron mbi to, né zbatim té vendimeve qé merr KQT-ja.

Né zbatim dhe né funksion té kesaj :

KV-ja dérgon programet vjetore té kontrollit dhe verifikimit prané Sekretariatit Teknik t&8 KQT-sé brenda datés
30 janar, i cili ia paraget KQT-sé né mbledhjen e paré té vitit sé bashku me komentet, vérejtjet dhe propozimet e
tij.

KV-ja dérgon informacione prané Sekretariatit Teknik sipas kérkesés sé tij pér ankesat, informacionet e
mbledhura nga institucionet e ndryshme dhe cdo céshtje tjetér té parashikuar né Ligjin Nr.9948, daté
07.07.2008 “Pér shqyrtimin e vlefshmerisé€ ligjore t€ krijimit té titujve t€ pronésis€ mbi tokén bujqésore”, me
aktet nénligjore né zbatim té tij.

KV-ja dérgon dosjen e njé vendimi né Sekretariatin Teknik t&¢ KQT —sé me kérkesé té késaj té fundit brenda 5
ditéve kalendarike nga dita e njoftimit.
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4. NEé rast se Sekretariati Teknik i KQT-sé i kérkon KV-sé té dérgojé informacion dhe té dhéna mbi procedurat e
ndjekura pér njé céshtje té caktuar, KV-ja vepron dhe jep pérgjigje me shkrim jo me voné se 10 dite nga marrja
e njoftimit (afatit tée pércaktuar né kérkesén pérkatése).

PREFEKTI | QARKUT
FADIL NASUFI
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